【中级】中级专业技术职务任职资格评审申报材料及填写规范
一、申报材料
（一）《专业技术资格评审表》1式2份（含用钢笔填写一份原件）；
（二）《中级专业技术职务评审情况简介表》1式15份（打印填写内容）；
（三）《职称计算机考试合格证》和《职称外语考试合格证》复印件一份，没有取得证书的不做要求；
（四）现任专业技术职务任职资格证书（或证明文件）复印件1份；
（五）《学历证书》和《学位证书》复印件各1份；
（六）现专业技术职务任职期间发表的代表作（论文或专著）原件不超过3份（复印件需申报人员所在单位审核盖章，协会机关由部室审核盖章）；
此外，有获奖作品者，须提交获奖证书或科技成果鉴定材料复印件1份（需申报人员所在单位审核盖章，协会机关由部室审核盖章）。
二、报送要求
（一）上述评审材料要求均用A4型纸。申报材料如需盖章，即在1份材料上盖章，其余复印。
（二）材料报送单位应严格按照评委会办事机构通知的时间报送。
三、填写要求
（一）《专业技术职务任职资格评审表》
封面
申评专业：化工工程、管理工业工程、环境工程（三选一）
申评级别：助理工程师、工程师（二选一）
第一页基本情况
1.“姓名”栏应填写户籍上惯用的名字。
2.“民族”栏按户籍登记填写“汉族”、“满族”、“回族”等全称。
3.“出生年月”与档案中的一致填写到月。
4.“最高学历”“毕业时间”“学校”“专业”“学制”“学位”栏应与毕业证书与学位证书一致。
5.“现任专业技术职务及任职时间、聘任单位”栏应填写现任职务，时间为评审会通过时间，填写到月。
6.“现有专业技术资格及取得时间、审批机关”栏应填写到月，注明取得资格的审批机关。
7.“何时何地参加何种学术团体任何种职务，有何社会兼职”栏，应填写现在参加的学术团体及职务，如未参加，则填“无”。
8“何时何地授予何种学术荣誉称号”“何时何地受何种处分”如实填写，如没有，则填“无”。
9.“懂何种外语，达到何种熟练程度”栏，应填写外语语种及掌握外语的读、写、听、说及笔、口译能力。
第二页工作经历
应从参加工作开始填写，其中，“职务”栏填写专业技术职务或行政职务均可。
第三页培训学习情况 
从大学填起，要写清所在学校、院系、专业的全称，学习起止时间。包括业余时间参加夜大、函大、电大或自学考试等学历学习;培训、专业学习、国内外进修等，起止时间均填写到月。
第四页主要专业技术工作业绩登记
该页主要填写任现职务以前的主要工作业绩，不需过细。
1.“起止时间”栏应注明X年X月—X年X月。
2.“项目、课题名称”栏应注明课题所属单位、课题名称。
3.“工作内容及本人起何作用”栏，应填写课题研究的内容，注明是主持、参加或独立完成。
第五页著作、论文及重要技术报告登记
1.“名称及内容提要”栏应填写论文、著作名称和简要内容介绍。
2.“发表情况（出版社、杂志期号、学术会议名称）”栏应注明出版社或报刊名称、所获奖项名称或参加的学术交流会议名称。
3.“合（独）著、译及排名”栏注明是否合著、独著或译著及所排名次。
第六页本人专业技术工作评述
应填写本人业务自传，对本人从事专业技术工作（主要是任职）以来的主要业绩，如完成的研究课题、重要学术观点、主要科研成果、获奖情况、在报刊上发表的论文及著作内容加以简要介绍。
第七页考试成绩及答辩情况
只填写上半部分，注明参加全国外语职称等级考试的时间、考试种类、考试科目、考试成绩及组织考试单位。
第八九页不需填写
